
 

 
 آلية التحقق من استحقاق المستفيد 

 منطقة المدينة المنورة –جمعية الفروسية الرياضية 
 

ضمان وصول الدعم والخدمات العينية المتعلقة بأنشطة الفروسية إلى المستفيدين الحقيقيين وفق الحاجة الفعلية، مع   :الغاية

 .حماية الموارد وتحقيق العدالة بين جميع المشاركين
 

 جمع المعلومات الأساسية  .1
 :تعبئة استمارة تسجيل المستفيد تشمل •

 .البيانات الشخصية للمستفيد أو الأسرة )إن وجد( •

 .السجل المدني أو الهوية الوطنية •

 .البيانات الخاصة بالأنشطة الفروسية المطلوبة )نوع التدريب، مستوى الخبرة، المعدات اللازمة( •

 .أي بيانات اقتصادية أو اجتماعية ذات صلة إذا كانت تؤثر على الاستحقاق  •
 

 التحقق من الوثائق  .2
 :التأكد من صحة المستندات المقدمة، مثل •

 .الهوية الوطنية أو السجل المدني •

 .إثبات مشاركة المستفيد أو ارتباطه بأنشطة الجمعية •

 .أي مستندات داعمة أخرى تثبت حاجة المستفيد للخدمات العينية أو التدريبية •
 

 تقييم الحالة  .3
 :تحليل المعلومات والوثائق لتحديد مستوى الاستحقاق وفق معايير الجمعية •

 .مستوى الحاجة للخدمات أو التدريب •

 .الأولوية حسب خبرة المستفيد أو مستوى مشاركته في الأنشطة •

 .الموارد المتاحة وعدد المستفيدين لضمان توزيع عادل •
 

 مراجعة واعتماد الاستحقاق  .4
 .تقديم تقرير للمدير التنفيذي أو المسؤول المختص لمراجعة الاستحقاق •
 .اعتماد الاستحقاق من قبل المدير التنفيذي أو اللجنة المختصة لضمان العدالة والشفافية •
 .حفظ سجلات مفصلة لكل مستفيد للمتابعة والتوثيق الداخلي •
 متابعة دورية . 5
 .إعادة تقييم المستفيدين بشكل دوري حسب نوع النشاط أو التغيرات في مستوى المشاركة •
 .تعديل مستوى الاستحقاق وفق الحاجة الفعلية لضمان الاستخدام الأمثل للموارد والخدمات •

 
 

،  هـ12/7/1445م الموافق 24/01/2024 اعتبارًا من مجلس إدارة جمعية الفروسية الرياضية تعتمد هذه الآلية من
 .سياسة تنظيم العلاقة مع المستفيدين –إدارة المستفيدين  وهي تابعة لسياسة


